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EVIDENCIAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

JULIO 2023

A continuacion, se relacionan las actividades desarrolladas por el/la profesional DIANA PAOLA AMAYA
FERRARI, en el marco del GESTION ADMINISTRACION - EDUCATIVA — SENA

1. Realizar fichas de formacion complementaria del TERCER
trimestre del afio 2023.

Acciones:

Excel Formato Oferta Complementaria - ALICIA NAVARRO v
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Evidencias:

ELABORACION DE CALZADO TIPO ALPARGATA Y COTIZAS 3/27/2023 4/18/2023
ELABRIDN DE CALZADO TIPO ALPARGATA Y COTlS 3 | 3/25/2023 5/0/2023

. PANTALLAZO FICHAS CREADAS
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7-/\€ OneDrive ‘ O Buscar # 7 DianaPacla Amay.. @

Diana Paola Amaya Ferrari T Cargar v @ Compartir > Copiarvinculo  Zg Sincronizar | Descargar F Organizar v = v @ Informacion

G Inicio Mis archivos > FORMACION COMPLEMENTARIA 2023 &

EJ Mis archives

) Nombre 1 Modificado Modificado por ~  Tamafio de arch... ~
&% Compartido

¥ Favoritos 24 HORAS 31 de marzo Diana Paola Amaya Ferrari 1 elemento.

B Papelera de reciclgje AUTOMOTRIZ 31 de marzo Diana Paola Amaya Ferrari 1 elemento

AVIACION 31 de marzo Diana Paola Amaya Ferrari 1 elemento

Acceso rapido
CALZADO Y MARROQUINERIA 31 de marzo Diana Paola Amaya Ferrari 1 elemento.

B +orarios prOGRAMA..

$) Intranet SENA

CONFECCION 19 de mayo Diana Paola Amaya Ferrari
¢ Telefénica - Gestion de ..
CONSTRUCCION 31 de marzo Diana Paola Amaya Ferrari
IE) scouriczd de 1z informa...
INGLES 31 de marzo Diana Pacla Amaya Ferrari
Mss lugares...
MADERA 20 de junio Diana Paola Amaya Ferrari
Crear una biblioteca compartid

b
i
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T COMPLEMENTARIAS MARIA 5 de junio Diana Paola Amaya Ferrari 1 elemento
Iz
]
|
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]

PEDAGOGIA 19 de mayo Diana Paola Amaya Ferrari
Obtener las aplicaciones de.
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SENA

Acciones:

2. Realizar proceso de inscripcion y matricula de las fichas de
formacion complementarias del tercer trimestre del afio 2023.

Evidencias:

(& Administracion del sistema
[# Ejecucion de la Formacion
[# Evaluacion y Pruebas
[# Inscripecién
(& Matricula
Eventos de Divulgacion Tecnologica
Proceso de Matricula
Cerrar Matricula de Suplentes
Consulta de certificado laboral
Convocar Aspirantes
Finalizar Proceso de Matricula
Generar Reporte Matricula
Generar Reporte para Camnet
Reporte Auditoria Documental

Verificar Matricula

Finalizar Proceso de Matricula

Tipo de Formacién A la Medida v

Recuerde que si el Numero de Matriculados es cero(0) la ficha se cancela.

Fichas de Caracterizacion

2792365 CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES 0 (]
2804448 EMPRENDEDOR PROMOTOR EN PROGRAMAS TURISTICOS RURALES LOCALES 0 0
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Acciones:

3. Realizar proceso programacion y eventos para las fichas de formacion

complementaria del tercer trimestre del afio 2023.

Evidencias:

Archivo  Inicio  Insettar  Dibujo

D O~ |12 N e Genera
S v

Excel FICHAS COMPLEMENTARIAS SISTEMAS,

Abrir en Excel

Disefio de pagina

. & Descargar @ Guardar en OneDrive

Formulas  Datos v Q Buscar =

REDES Y MEDIOS DE TRANSMISION 22420185
MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 13410563
MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 13410563
MANEJO BASICO DE L& HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 13410563

48[Miercoles 1pm -Bpm

40|Lunes Y MARTES 5pm -9pm
40|Miercoles -jueves y viernes Spm -8 pm
40[Lunes Y MARTES BAm -1pm

= Hojal
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